赣南师范大学科技学院教务管理办公室（通知）
教务[2023]3号

关于做好2022-2023第二学期开学初教学工作的通知
各系、各部门：
根据学院《关于调整2022年秋季学期教学工作及期末考试的通知》《关于2023年寒假放假的通知》精神，学生2月17-19日分批次返校报到，教职工2月16日报到。为统筹推进新学期教育教学及开学各项准备工作，稳定教学秩序，保障教学质量，现将开学初的各项教学相关工作通知如下：
一、开学初各类考试工作 
1.2 月20日-26日安排为考试周，举行 2022-2023 学年第一学期尚未完成的期末考试。3月3日前应完成阅卷和成绩提交，并及时做好考试材料归档工作。请任课教师向学生布置好课程巩固和备考任务，请各系、部合理规划每日考试科目，并将确定的考表及时告知师生，加强期末考试巡考。
2.原则上在3月25日前完成 2022-2023 学年第一学期课程的补考（缓考）工作。 
3. 2022级学生转专业考试、2019级相关专业学生教师资格校考（师范生教育教学能力考核笔试）均安排在2月20日-26日期间完成，2022级学生转专业考试2月27日报送考核结果，2019级相关专业学生教师资格校考（师范生教育教学能力考核）结果在3月6日前提交。
二、春季实习工作 
2023年2月26日之前，各系组织2023年春季实习指导老师、实习生召开实习工作再动员会议，指导实习生进一步明确实习任务，强调实习纪律；学生整理生活用品，做好前往实习学校的准备。2月26日统一组织学生赴各实习学校开展实习工作。
三、开学初教学准备及检查工作
1.2月27日起正式上课，2月27日-3月5日为教务系统课表第二周，按课表和作息时间正常组织教学，2022-2023第二学期教学日历与课表周次对照情况（见附件1）。相关任课教师务必在上课前与学生建立联系。各系、部应综合考虑新冠疫情按“乙类乙管”防控、教学秩序、教学效果等要求，对各种原因暂缓返校的学生，要针对每一位学生制定教学方案，利用智慧教学平台开展同步课堂，确保每位学生都能听课。鼓励教师充分利用线上教学资源和智慧教学平台开展线上线下混合式教学。
2.请各系、部做好课表检查和发放工作，务必再次认真核查教学任务及课表，确保准确无误，教务管理办公室在2月15日前印制并下发课程安排表，请相关系、部及时通知任课教师、各教学班级、实验室管理人员、教室管理人员等。
3.请各系、部督查任课教师做好各种开学前准备，包括编写教学历、备课及编写教案、完善教学大纲等教学基本文件和网上平台课程建设，了解教学场所教学用品及设备的配备和使用等情况。
4.请有关单位提前做好教学场所多媒体设备维护调试、水电、卫生消杀等工作，保证教学用品准备到位及教室卫生状况良好。
5.请有关单位近期组织相关人员对实验室仪器设备进行一次全面的检查维护，调试到位。
6.为做好开学初课堂教学工作，教务管理办公室在2月19日之前确保教材发放到位，具体安排详见教材发放相关工作通知。
7.教务管理办公室将统筹协调做好开学前各项工作准备，并计划2月18日下午15:00牵头后勤办、现教中心检查各教学系、部开学前教学准备工作落实情况，及时协调并解决开学初教学准备工作中遇到的相关问题。
8.认真做好教学秩序检查工作。各系、部在教学日历第三周要进行课堂巡视，检查任课教师到位及学生出勤情况，排查教学工作中存在的问题;教务管理办公室将制定安排表（见附件2），组织人员对各教学场所开展检查，进一步掌握各项准备工作落实情况和运转情况，及时协调处理有关问题，确保教学运行正常有序。
各阶段检查工作结束后于3月3日下班前完成《赣南师范大学科技学院2022-2023学年第二学期开学教学运行检查情况记录表》（见附件3）并汇总信息形成书面反馈意见交钟彦峰老师。
9.严格执行调停代课的管理，各系各单位应严格把关，确保基本教学秩序稳定。
四、课程重修、补修申请工作
请各系、部按照学籍管理办法规定，在3月6日内组织需要的学生在教务系统申请重修、补修，务必仔细核实清楚并通知到位,逾期不予受理，具体工作要求详见后续正式通知。
五、开学初学籍管理工作 
1.请各系按要求于3月3日前完成老生注册工作。未按时返校学生应按规定履行请假手续、暂缓注册，否则按旷课论处，返校后及时注册。3月10日下午5时前上报未注册情况统计表。
2.请各系通知、督促休学期满学生按期返校复学。
六、毕业论文工作
请各系在3月6日之前完成2023届学生毕业论文中期检查工作，教务管理办公室将实时安排相关材料抽检。
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附1

2022-2023第二学期教学日历与课表周次对照表
	第二学期

	月份
	教学日历周次
	系统课表周次
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日

	二
月
	准备
	
	
	
	
	9
	10
	11
	12

	
	一
	
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	二
	一（考试周）
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	
	三
	二
	27
	28
	
	
	
	
	

	三
月
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	四
	三
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	五
	四
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	六
	五
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	
	七
	六
	27
	28
	29
	30
	31
	
	

	四
月
	
	
	
	
	
	
	
	1
	2

	
	八
	七
	3
	4
	清明
	6
	7
	8
	9

	
	九
	八
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	十
	九
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23

	
	十一
	十
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	五
月
	十二
	十一
	劳动
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	十三
	十二
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	十四
	十三
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	
	十五
	十四
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28

	
	十六
		 十五
	29
	30
	31
	
	
	
	

	六
月
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4

	
	十七
	十六
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	十八
	十七
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	十九
	十八
	19
	20
	21
	端午
	23
	24
	25

	
	二十
	十九
	26
	27
	28
	29
	30
	
	

	七
月
	
	
	
	
	
	
	
	1
	2

	
	
	二十
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	二十一
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16




附2

2022-2023学年第二学期开学教学运行情况检查人员安排表

	时间
	教学场地
	人员分组

	2月27日—3月3日
（上午8：10；
下午13：50）
	一教、二教
	李佳林、钟彦峰及在一教、二教有课程安排的教学系主任或教秘至少一人。

	
	四教、塑胶篮球场、水泥篮球场、综西机房
	邬星波、谢婷及在音乐系琴房、舞蹈房、塑胶篮球场、水泥篮球场、田径场有课程安排的教学系主任或教秘至少一人。

	
	音乐系琴房、舞蹈房、
田径场
	赖中平、范淏在四教、综西机房有课程安排的教学系主任或教秘至少一人。










赣南师范大学科技学院2022-2023学年第二学期开学教学运行
检查情况记录表
教学系、部                           时间                
	检查项目
	检查情况
	主要检查情况

	教   室
	
	1.正式上课前进行检查
2.主要检查内容：多媒体教学设备、教室扩音设备、课桌椅、粉笔和黑板擦、环境卫生等情况

	实验（训）室
	
	1.正式上课前进行检查
2.主要检查内容：实验仪器及消耗品准备、运动器材、环境卫生、水电等情况

	教师教学准备
	
	1.教学大纲、教案、教学日历、等教学准备情况
2.线上课程建设、课程思政建设情况

	学生考勤
	
	学生报到、注册、到课等情况

	教学运行
	
	教学任务的落实、课表安排、教材发放、教学纪律的执行、课堂教学状况等


说明：1.本表由教学系、部负责填写，如实反映所在系部期初教学运行情况；
2.本表一式两份，各教学系、部填好后存一份，交教务管理办公室存一份；
3.请各教学系、部于3月3日17：00前将此表交教务管理办公室
[bookmark: _GoBack]钟彦峰处。
